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INTEGRITETSPOLICY — STIFTELSEN MELINSKA SEMESTERHEMMET

Stiftelsen Melinska Semesterhemmets (nedan ”vi”) huvudsakliga syfte ar att bereda kvinnliga
stenografer ett trevlig och vackert semesterhem. | praktiken sker det genom att du som
stipendiat, hyresgast eller medresenar far nyttja de tva lagenheter som Stiftelsen Melinska
Semesterhemmet dger. For att kunna astadkomma det har behandlas dina personuppgifter.

Din integritet ar viktig for oss och vi ar mana om att vara transparenta med vilka uppgifter
om dig som vi behandlar och varfor. Vi vill darfér informera dig om hur vi behandlar dina
personuppgifter samt vilka rattigheter du har. Denna policy riktar sig till dig:

som stéller fragor till oss,

som ansoker om att tilldelas stipendium,

som tilldelas vart stipendium,

som hyr nagon av vara lagenheter, och/eller
som ar medresenar till en stipendiat/hyresgast

Sammanfattningsvis behandlar vi dina personuppgifter for att:

Besvara eventuella fragor och kommunicera med dig

Behandla och fatta beslut om din ansdkan om att fa vart stipendium eller att fa
hyra ndgon av vara lagenheter

Planera och forbereda infor din vistelse i nagon av stiftelsens lagenheter, inklusive
hantering av utbetalning av stipendium och hyresinbetalningar

Fullgora rattsliga forpliktelser sasom bokforingslagen
Hantera och initiera eventuella ansprak

Lagra uppgifter for att sdkerstalla att stipendier liksom uthyrning fordelas rattvist

Nedan hittar du mer information om hur och varfor vi behandlar dina personuppgifter. Vi
beskriver vilka rattigheter du har att paverka var behandling, t.ex. att du har du en rétt att
invdnda mot behandlingen och att be att fa dina personuppgifter raderade.

Vi beskriver dven vad vi har for laglig grund fér behandlingen och hur lange vi lagrar dina
personuppgifter.
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Vem ar ansvarig for behandlingen av dina personuppgifter?

Stiftelsen Melinska Semesterhemmet, organisationsnummer 843001-1760, ansvarar for
behandlingen av dina personuppgifter (personuppgiftsansvarig) nar vi behandlar dina
uppgifter for egna andamal.

Om du har nagra fragor angdende var behandling av dina personuppgifter eller om du vill
utdva nagon av dina rattigheter kan du kontakta oss pa var e-mailadress
info@melinstiftelsen.se, eller ringa oss pa telefonnummer 070-583 98 71. Var postadress ar
Plintvagen 5, 433 32 Partille, Vastra Gotalands lan, Sverige.

Varifran far vi dina personuppgifter och maste du ge oss dina personuppgifter?

Vi far framst dina personuppgifter fran dig sjalv. Om du har glomt att ange dina kontakt-
uppgifter kan vi leta upp ditt telefonnummer och/eller e-mailadress fran offentliga kallor
(internet). Om du reser med en stipendiat eller en hyresgast far vi dina personuppgifter fran
stipendiaten/hyresgasten som angett att denne vill resa med dig.

For att vi ska kunna behandla din eventuella ansdkan och planera och férbereda infor din
vistelse i nagon av stiftelsens lagenheter samt for att vi ska kunna félja krav i lagstiftning eller
andra bestammelser maste du tillhandahalla vissa personuppgifter till oss. Vilka dessa
personuppgifter ar kan du ldsa i tabellerna nedan, dar den lagliga grunden anges vara
"fullgora avtal” eller "rattslig forpliktelse”.
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Detaljerad beskrivning av hur vi behandlar och lagrar dina personuppgifter

Har kan du lasa mer i detalj om varfor vi behandlar dina personuppgifter, vilka kategorier av
personuppgifter vi behandlar samt vilken den lagliga grunden fér behandlingen ar. Du kan
dven lasa om hur lange vi lagrar dina personuppgifter.

Du som stéller fragor till oss

Andamal: For att besvara dina eventuella fragor

Behandlingar som utfors

Personuppgifter som behandlas

Laglig grund

Besvara fragor du staller till oss.

e Namn

e Kontaktuppgifter

e Information som du lamnar nar
du kontaktar oss

Berattigat intresse

Vi har ett berdttigat intresse att kunna
besvara de fragor som du stdller till oss.

Du som ansdker om att tilldelas vart stipendium eller att fa hyra ndgon av vara ldgenheter

Andamal: For att behandla din ansékan

Behandlingar som utfors

Personuppgifter som behandlas

Laglig grund

Mottaga och behandla din
ansokan, inklusive kommunikation
med dig, t.ex. for att stdlla
kompletterande fragor.

e Namn
e Kontaktuppgifter du anger

Fullgbra avtal

Behandlingen dr nédvdndig fér att kunna
hantera din ansékan, d.v.s. for att vidta
atgdrder pd begdran av dig for att
hantera din ansékan.

Bedémning av om du tillhor
destinatarskretsen, d.v.s. uppfyller
kraven for att tilldelas stipendium
eller for att fa hyra.

e Koén

e Alder

e Information om du ar
yrkesverksam eller inte

o Betyg i stenografi

e Kursintyg i stenografi

e Tjanstgoringsintyg

e Personnummer (finns pa betyg
och intyg du lamnar till oss)

e Personliga férhallanden och
annan information som du
ldamnar i din ansdkan

e Information om ditt tidigare
eventuella nyttjande av nagon
av lagenheterna

Fullgbra avtal

Behandlingen dr nédvéndig fér att kunna
avgdéra om du tillhér destinatdrskretsen,
d.v.s. for att vidta dtgdrder pG begdran
av dig fér att hantera din ansékan.

Om du har glomt att fylla i ditt
telefonnummer eller e-mailadress
soker vi efter det pa internet for att
snabbare kunna kontakta dig.

Vi kontrollerar att informationen
stammer nar vi far kontakt med
dig.

e Namn
e Telefonnummer eller e-
mailadress vi hittar pa internet

Berattigat intresse

Vi har ett berdttigat intresse att kunna
kontakta dig om din ansékan och lagrar
endast det telefonnummer eller den e-
mailadress vi hittar om du bekrdftar att
informationen stdmmer.
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Andamal: For att hantera eventuella ansprak

Behandlingar som utfors

Personuppgifter som behandlas

Laglig grund

Hantera eventuella ansprak
gentemot det beslut som har
fattats vid tilldelning av stipendium
eller uthyrning av nagon av vara
lagenheter.

e Namn

e Kontaktuppgifter

¢ Information fran var
kommunikation med dig i
samband med ditt ansprak

Berattigat intresse

Vi har ett berdttigat intresse att kunna
férsvara oss mot ett eventuellt réttsligt
ansprak.

Andamal: For att folja krav pa hur stiftelseverksamhet ska bedrivas

Behandlingar som utfors

Personuppgifter som behandlas

Laglig grund

Lagra information om hur vi har
tilldelat alternativt nekat din
ansokan om stipendium eller
uthyrning.

e Information om att du har
tilldelats eller nekats
stipendium eller mojlighet att
hyra nagon av vara lagenheter

Rattslig forpliktelse

Behandlingen dr nédvéndig for att enligt
stiftelselagen kunna uppvisa nédvdndig
dokumentation vid en eventuell kontroll
av tillsynsmyndigheten samt for att
kunna hantera eventuella skadestdnds-
krav enligt stiftelselagen.

Du som tilldelas ett stipendium, som hyr nagon av vara ldgenheter eller som reser med en

stipendiat eller en hyresgast

Andamal: For att administrera din vistelse

Behandlingar som utférs

Personuppgifter som behandlas

Laglig grund

Stipendiat eller hyresgdist

Informera dig om att du har till-
delats ett stipendium eller far hyra
nagon av vara lagenheter samt
darefter planera och férbereda
infor vistelsen i nagon av vara
lagenheter och samordna nar
nagon av vara lagenheter anvands
sa att ingen dubbelbokning sker.

For att kunna meddela uthyrnings-
verksamheten pa plats om att du
kommer att bo i lagenheten samt
att du kommer att anvdnda
tjansterna pa plats.

e Namn
e Kontaktuppgifter du anger
e Ankomstdag och avresedag

Fullgérande av avtal

Behandlingen ér nédvéndig for att du ska
kunna anvénda Idgenheten samt fér att
du ska kunna anvdnda uthyrnings-
verksamhetens tjdnster i anslutning till
ldgenheten.

Medresendr

For att vi ska fa kinnedom om vem
stipendiaten eller hyresgasten vill
resa med.

e Namn
e Ankomstdag och avresedag

Berattigat intresse

Vi har ett berdttigat intresse att veta
vem som ska anvdnda ldgenheten
tillsammans med stipendiaten eller
hyresgdisten samt att kunna meddela att
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For att kunna meddela uthyrnings-
verksamheten pa plats om att du
kommer att bo i lagenheten samt
att du kommer att anvdnda
tjansterna pa plats.

du kommer att anvénda uthyrnings-
verksamhetens tjdnster i anslutning till
ldgenheten.

Behandlingar som utférs

Personuppgifter som behandlas

Laglig grund

Lagra uppgift om att du har nyttjat
lagenheten.

e Namn
o Tillfallen du har nyttjat
lagenheten

Berattigat intresse

Vi har ett berdittigat intresse att fordela
stipendiet och hyra ut vdra ldgenheter pa
ett rdttvist sdtt.

Behandlingar som utfors

Personuppgifter som behandlas

Laglig grund

Hantera betalning av vistelsen.
Antingen (i) genom att betala ut
ditt stipendium efter att ha fatt
information om hur vi gér detta,
eller (ii) genom att mottaga
betalning for din eller dina med-
resendrers vistelse.

e Namn
e Betalningsinformation

Fullgérande av avtal

Behandlingen ér nédvéndig for att du ska
kunna anviéinda Idgenheten enligt vad vi
kommit éverens om.

Lagra uppgift om din vistelse for att
veta om uthyrningsverksamheten
pa plats har fakturerat oss ratt.

e Namn
e Ankomstdag och avresedag

Fullgérande av avtal

Behandlingen ér nédvdndig for att vi ska
veta att uthyrningsverksamheten har
fakturerat oss korrekt.

Lagra bokforingsmaterial.

Namn

Postadress
E-mailadress
Betalningsinformation

Rattslig forpliktelse

Behandlingen dr nddvéndig fér att félja
tvingande lag, d.v.s. bokféringslagen.

Behandlingar som utfors

Personuppgifter som behandlas

Laglig grund

Hantera eventuella ansprak som du
kan ha efter att ha blivit tilldelad
stipendiet, fatt hyra nagon av vara
lagenheter eller efter att ha nyttjat
nagon av vara lagenheter.

Kunna initiera eventuella ansprak
som vi har.

e Namn

o Kontaktuppgifter du anger

o Information fran var
kommunikation med dig i
samband med ditt ansprak

Berattigat intresse

Vi har ett berdttigat intresse att kunna
férsvara oss mot ett eventuellt rittsligt
ansprak.
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Intresseavvagning

Som vi har angett ovan behandlar vi vissa av dina personuppgifter med stod av en intresse-
avvagning som laglig grund for behandlingen. Intresseavvagningen innebar att vi gor ett
balanstest genom vilket vi har bedémt att vart berattigade intresse att utféra behandlingen
vager tyngre an ditt intresse och dina grundldaggande rattigheter att inte fa dina person-
uppgifter behandlade. Vad som ar vart berattigade intresse framgar i tabellerna ovan.

Om du vill veta mer om hur vi har gjort den hér bedémningen ér du vilkommen att kontakta
oss. Vdra kontaktuppgifter hittar du i bérjan av den hdr integritetspolicyn.

Hur lange lagrar vi dina personuppgifter?

Om du staller en fraga till oss kommer vi att lagra kommunikationen med dig i en manad fran
att din fraga har besvarats. Om du dven inkommer med en ansékan om att tilldelas
stipendium eller att fa hyra nagon av vara lagenheter kommer vi att lagra dina person-
uppgifter fram tills vi har avgjort om din ansékan ska beviljas eller inte samt i tre ar efter
bokféringsarets slut for att kunna hantera eventuella skadestandskrav enligt stiftelselagen.
Om ett sadant skadestandskrav inleds lagras dven dina personuppgifter under tiden som
sadant skadestandskrav hanteras.

Vissa av dina personuppgifter lagras under en kortare eller langre lagringsperiod enligt
foljande:

- Om vi har hittat ditt telefonnummer eller din e-mailadress pa internet fortsatter vi
att lagra informationen endast om vi har fatt bekraftat av dig att det ar ditt
telefonnummer eller din e-mailadress,

- Om du har nyttjat nagon av vara lagenheter lagras information om ditt namn, adress
och tillfallen du nyttjat ldgenheten i femton ar efter att du har nyttjat lagenheten for
att sdkerstalla att mojligheten att anvanda lagenheten fordelas rattvist,

- Om du reser med en stipendiat eller en hyresgast eller hyr nagon av vara lagenheter
kontrollerar vi att din betalning har genomférts samt sakerstaller att uthyrnings-
verksamheten har fakturerat oss ratt for din vistelse. Vi lagrar darfér information om
att just du har anvant lagenheten samt vilket belopp du betalat under ett ar efter din
resa,

- Ditt kontonummer kommer endast att lagras i en manad fran att vi har betalat ut ditt
stipendium. Bokforingsmaterial kommer dock att lagras i sju ar fran bokféringsarets
slut i enlighet med bokféringslagen, och

- Om ett ansprak uppstar kommer de personuppgifter vi behéver behandla for att
hantera anspraket att lagras fran dess att du inkommer med ett ansprak eller vi
initierar ett ansprak och under den tid som processen avseende anspraket pagar.
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Vilka har tillgang till dina personuppgifter och varfor?

Dina personuppgifter behandlas framst av oss pa Stiftelsen Melinska Semesterhemmet. Vi
sdljer aldrig dina personuppgifter men vi kommer dock att dela dina personuppgifter i
enlighet med nedan.

e Foratt kommunicera anvander vi oss av en mailleverantor som far tillgang till dina
personuppgifter som hanteras pa mail, och

e FoOr att meddela uthyrningsverksamheten i anslutning till Iagenheten om att du
kommer att nyttja lagenheten och uthyrningsverksamhetens tjanster kommer
uthyrningsverksamheten att fa tillgang till dina personuppgifter.

Delar vi dina personuppgifter utanfor EU/EES?

Vi behandlar inte nagra av dina personuppgifter utanfor EU/EES.

Vilka rattigheter har du?

| enlighet med dataskyddlagstiftning har du vissa rattigheter som du kan anvanda for att
paverka hur vi behandlar dina personuppgifter. Lds mer nedan.
Rdtt att inge klagomal

Du har alltid ratt att /imna klagomdl till Datainspektionen.

Rditt att invinda mot behandling

Du har alltid ratt att invdnda mot behandlingen av dina personuppgifter som grundar sig pd
en intresseavvdgning. Lds mer om vad en intresseavvagning innebar ovan. | vissa fall kan vi
komma att fortsatta behandla dina personuppgifter aven om du invant mot behandlingen.
Det kan ske om vi kan uppvisa berattigade skal for behandlingen som vager tyngre én dina
intressen, rattigheter och friheter eller om det sker for faststallande, utovande eller forsvar
av rattsliga ansprak.

Radtt till tillgang

Du har ratt att fd en bekrdftelse pa om vi behandlar dina personuppgifter. Om vi behandlar
dina personuppgifter har du dven rdtt att fd information om hur vi behandlar desamma och
fa en kopia av dina personuppgifter.

Rdtt till réittelse

Du har ratt till réttelse av eventuella felaktiga personuppgifter som ror dig och att be oss
komplettera ofullstindiga personuppagifter.
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Rditt till radering (réitten att bli bortglomd) och begréinsning av behandling

Du har under vissa forutsattningar ratt att begéra radering av dina personuppgifter. Sadana
forutsattningar foreligger om t.ex. personuppgifterna inte langre ar nodvandiga for de
andamal som de samlats in eller behandlats for eller om du aterkallar ditt samtycke som
behandlingen grundar sig pa och det inte finns ndgon annan réttslig grund for behandlingen.

Du har ocksa ratt att begara att vi begrdnsar var behandling av dina personuppgifter. Sddana
forutsattningar foreligger om du t.ex. bestrider uppgifternas korrekthet eller om behand-
lingen ar olaglig och du motsatter dig att personuppgifterna raderas samt istallet begar en
begransning av uppgifternas anvandning.

Rdtt till dataportabilitet

Du har ratt att fa ut dina personuppgifter i ett strukturerat, allmdnt anvédnt och maskin-
ldsbart format fran oss. Du har dven ratt att fa dina personuppgifter éverforda till ett annat
foretag nar det ar tekniskt mojligt (”dataportabilitet”).

Ratten till dataportabilitet géller for personuppgifter som du har lamnat till oss i ett
strukturerat, allmant anvant och maskinlasbart format om behandlingen grundar sig pa ditt
samtycke eller pa ett avtal och behandlingen sker automatiserat.

Denna integritetspolicy faststdlldes av Stiftelsen Melinska Semesterhemmet den 1 juni 2019.
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